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財經印刷公司的角色
RR Donnelley Roman Financial的Paul Leatherdale

當納利洛文財經印刷有限公司探討中國發行者為了在美國進
行公開發售而於納斯達克市場上市的有關財經印刷需要。
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RR Donnelley講說與美國發行人在美國
進行首次公開招股以尋求在納斯達
克市場上市有關的財經印刷需要。
除了律師、投資銀行及會計師外，財經

印刷公司在協助實現首次公開招股及以

納斯達克美國預托證券方式上市，也擔

當重要的角色。具體來說，財經印刷公

司協助編製、處理、製作和發佈廣泛資

本市場和投資者通信相關活動各類文

件。此外，財經印刷公司也是上市後公

司的一個重要伙伴，為公司將來符合合

規要求和進行債務和股本集資活動提供

文件編製和服務支持。

財經印刷公司與一般商業印刷公司
有甚麼分別？
財經印刷是一項高度專門的工作，超越

把信息印在紙上那麼簡單。財經印刷公

司所提供的服務，是為滿足財經界爭分

奪秒和瞬息萬變的獨特環境需要而量身

訂造。

除了提供監管方面的專業知識，財經印

刷公司還具備雄厚的客戶服務能力，利

用遍布在不同國家的全面綜合資源，為

客戶提供全日24小時的服務。這些資源

具高度靈活性，讓財經印刷公司能迅速

滿足交易和市場的特別需要。

財經印刷公司與商業印刷公司的不同之

處大致可分為以下幾個方面。與商業印

刷公司不同，財經印刷公司能等到最後

一刻才開機印刷。除了應付複雜的交易

管理外，財經印刷公司亦提供財經方面

的文件結集服務，以及一整套電子工具

以簡化文件編製和呈報程序。財經印刷

公司擁有的基建，可確保文件於編製過

程中每一個階段的保安性和保密性。現

場文件集結和客戶服務團隊均提供一切

所需支持和貫徹完成各項工作的承諾。

辦公室空間和會議室設備的設計，在提

高生產效率的同時，絲毫不減客戶使用

時的舒適程度。總的來說，這一切資源

互相無縫配合，確保財經印刷項目能準

確無誤且按時完成。

一般而言，財經印刷公司直接根據準備

上市公司、投資銀行、律師和會計師之

間的討論和盡職審查信息，實時按符合

美國證券交易委員會規定的格式編製文

件。

環球規模也是最大型而著名財經印刷公

司另一項不可或缺的能力。財經活動不

分疆界，而具備環球規模對現今無遠弗

屆的交易活動而言尤為重要。

財經印刷公司具備證券交易委員會所

訂技術要求方面的認識，可支持準備上

市公司在這方面的需要。舉個例子，證

券交易委員會要求部分交易信息須透

過“電子數據收集、分析及檢索系統”

（EDGAR）呈交。具體來說，這套系統適

用於大部分首次公開招股及美國預托證

券呈報文件，以及隨後刊發的年報及定

期申報。財經印刷公司跟商業印刷公司

不同，前者乃EDGAR方面的專家，毋須

另找分包商代為處理這項重要的工作。

財經印刷公司亦是“可擴展商業報告語

言”（XBRL）的專家，而 XBRL 快將成為

向證券交易委員會遞交財務信息的首選

方式。財經印刷公司提供有力的工具，

協助準時簡易按此格式遞交數據。

許多大型財經印刷公司提供全面的翻

譯服務，以滿足客戶的全球性項目的需

要，也具備完善的外語排版能力，編製

不同語言的招股章程初稿。對於計劃在

兩家交易所上市的公司而言，這些服務

十分重要。

把交易推出市場前，對保安和保密方面

的要求尤其高。財經印刷公司熟悉這方

面的要求，在多個步驟中均已加強保安

措施，包括技術基建、設施和人員上。

根據審計準則說明第70號有關多重由第

三方進行的認證，讓公司安心信賴財經

印刷公司會持續妥善地保障項目的信息

不會外泄。

把交易推出市場是一項爭分奪秒工作，

壓力甚大。財經印刷公司熟悉完滿完成

交易的要求，因此特設可滿足公司於這
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關鍵時期的需要的設施。例如，準備上

市公司的代表須經常長時間留在財經印

刷公司，對註冊說明書進行修改，以及

修正、校對及修飾招股章程初稿。在全

球主要金融中心，大型的財經印刷公司

可全年每天24小時提供先進的會議設

備，並配置人員協助會議進行。

從以上多個例子可看出，財經印刷公司

具備商業印刷公司缺少的專業知識。正

由於交易文件的重要性，準備上市的公

司更需要財經印刷公司具備的專業、增

值、速度和舒適的條件，以完成其首次

公開招股和隨後相關的披露工作。

籌備重要文件
證券交易委員會規定公司須提供四大類

文件，以完成美國的呈報程序，並規定

文件須以打印本或電子方式送交。四類

須呈報的文件如下：

‧ 註冊說明書的頁面，即封面和簽署

頁；

‧ 註冊說明書的附件，以提供額外背

景信息；

‧ 招股章程初稿，描述公司的歷史及

概述其投資價值；及

‧ 招股章程終稿，概述最終定價信

息。

只有招股章程初稿和終稿須呈交印刷

本，期間的版本則須以電子方式送交證

券交易委員會。

經過一連串嚴謹的盡職審查和信息核證

後，公司便著手撰寫註冊說明書和招股

章程初稿。證券交易委員會會審閱有關

文件，而附件通常經過多番修改。在這

忙碌的期間，財經印刷公司與公司緊密

合作，按證券交易委員會和其他監管機

構規定的格式整理有關內容。

財經印刷公司會盡心盡力，協助註冊

說明書的一切修改，直至終稿問世。此

外，所用系統亦可同時顯示文件所作的

修改。財經印刷公司也會同時運用其他

電子工具，協助公司把文件按時安全地

送到其所處地方。

財經印刷公司的一大“可見”長處是，把

招股章程終稿付梓印刷並送到承銷團手

上。需要以電子方式送交證券交易委員

會的文件，財經印刷公司可把文件轉成

符合EDGAR的格式，代公司送交證券交

易委員會。

需要把文件的電子版本放在公司的投資

者關係網頁內？財經印刷公司也可代

勞。在主要金融中心如紐約華爾街或香

港等地設有辦事處的財經印刷公司，也

可應公司要求，送交預印刷本及電子版

本予指定的收件者。

路演結束後，便可訂出交易的訂價。此

時，公司將與財經印刷公司預備招股章

程終稿，而同時，公司和其團隊於證券

交易委員會的42B提交日期前落實最終

招股價。提交一經確定後，財經印刷公

司將收到印刷許可函，刊印招股章程終

稿，並送交公司的投資者。

財經印刷公司乃提供所需工具和資源的

專家，具備完成財務項目的能力。它們

可處理交易的一切後勤工作，讓公司集

中精力應付完成招股章程所需信息最

終送遞的稿件。它們精於處理項目，化

繁為簡。與財經印刷公司建立良好合作

關係，讓準備上市的公司能在這關鍵時

刻省却不必要的麻煩，專注處理其他事

宜。

與財經印刷公司的合作時間表
首先，公司須挑選一間財經印刷公司，

而合作的投資銀行及證券律師事務所

可幫一把。由於他們經常與個別的財經

印刷公司合作，故可根據其經驗提供意

見。
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財經印刷公司的工作時間表視乎公司所

決定運用電子解決方案的程度而定。具

體來說，許多財經印刷公司可提供虛擬

數據室，大大節省以傳統及“有紙化”形

式進行盡職審查所需的成本和時間。

財經印刷公司須參與成為工作團隊的成

員之一，而工作團隊則須於計劃初步呈

交文件前二至三個月成立。如公司選擇

使用虛擬數據室進行盡職審查，其與財

經印刷公司的合作關係會更早展開。工

作團隊成員一般包括公司的主要代表、

律師、承銷商、會計師和顧問。財經印

刷公司越早參與項目初期工作，越能熟

識交易的所有事宜。

財經印刷公司協助公司律師向證券交易

委員會審查員提交多份有關公司註冊說

明書的機密文件。於團隊首次會面後一

個月內，公司需要送交註冊說明書的草

稿予財經印刷公司，這是向證券交易委

員會送交文件的第一步。在歷時數個月

的期間內，證券交易委員會將提供審稿

意見，於證券交易委員會審查員表示最

終接受該文件及文件可公開送交證券交

易委員會之前，須進行多次修訂。

在這期間，公司人員會長時間留在財經

印刷公司對註冊說明書進行修改，以及

修正、校對及修飾招股章程初稿。

利用招股章程初稿及進行投資者路演

後，公司便會與財經印刷公司完成招股

章程終稿和證券交易委員會要求的任何

電子呈報文件。然後，財經印刷公司便

會進入項目的最後階段—刊印和向當

地和全球各地有關各方發送招股章程終

稿。

美國呈交文件的合規和披露規定
在納斯達克市場上市，　貴公司須定

期透過多個證券交易委員會呈交程序

向有關各方披露信息。要在限期前完

成所有呈交工作需要大量行政資源配

合。然而，這些文件須按時呈交，以免

分析員、投資者和證券交易委員會產生

疑問。作為　貴公司合作伙伴的財經印

刷公司便可在這方面發揮作用，充分利

用其專業知識和自行呈交文件工具，確

保　貴公司的文件能準時呈交。

許多在亞洲交易所上市的公司正瞄準納

斯達克市場作為第二上市交易所。倘財

經印刷公司擁有一個全球性綜合平台，

並於　貴公司所在特定市場香港和中國

擁有雄厚資源，定能減少該地區重複發

佈按規定作出申報的機會。

所需呈交的文件包括：
‧ 年報 — 須於　貴公司每個財政年度終

結後6個月內填寫繁複的表格20-F，

連同行政總裁╱財務總監的確認函

一並呈交；

‧ 季度報告 — 須於　貴公司首三季每

季完結時實時填寫及呈交表格6-K，

詳述公司財務狀況；

‧ 重大事件或消息 — 財務前景、公司

控制權出現變化或更改會計師等重

大性質的變動，均須填寫表格6-K並

以電子形式呈交；

‧ 股東規例規定須填寫表格3、4和5申

報公司內幕人士（如高級職員、董事

等）進行的股份買賣；及

‧ 提交其他額外披露文件，填寫附表
13D和13G申報持股量的重大變化。

與財經印刷公司日後的關係
財經印刷公司在公司上市後可在多個方

面繼續擔當重要的角色。大部分公司會

選用同一家財經印刷公司來負責日後年

度合規及交易的有關工作。

舉例來說，公司會在下列情況下與財經

印刷公司合作：

‧ 編製、製作和分發公司致股東的年

報，而年報通常以四色印刷；

‧ 編製所有關於股本或債務、合併、

收購、要約收購及房地產投資信托

等的二次發售，以及公司營運期間

可使用的資產擔保證券；及
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‧ 希望利用財經印刷公司的先進技術

方案，包括虛擬數據室和內容管理

系統以進行有效內部及外部溝通。

選用同一家財經印刷公司處理相關項

目，能減少公司進行數據收集的時間，

並確保適當利用以往處理項目所得的知

識。因此，在選用財經印刷公司時不可

掉以輕心。

選擇財經印刷公司的主要準則
無論是短期或長期而言，為了對項目給

予充分的支持，財經印刷公司須證明其

具備以下主要範疇的專業知識：

‧ 業內聲譽；

‧ 產品知識；

‧ 設備；

‧ 技術；

‧ 客戶服務；及

‧ 整體項目管理。

如財經印刷公司能表現其擁有這些主要

實力，便能確保項目，不論大小或地理

範圍，可以準時在預算範圍內以最高水

平完成。

適應瞬息萬變市場環境的能力
由於市場時有波動、監管規例不時修訂

且科技一日千里，故資本市場亦急速多

變。財經印刷公司須具備能從容適應變

化而不會影響客戶服務和表現的基建。

高度綜合的財經印刷公司能迅速有效投

放資源，確保員工、技術和設備可在短

時間內滿足市場要求。

不僅是提供服務，更是合作關係
實現資本市場交易是一個繁複過程，壓

力甚大。公司上市後，日後亦須呈交許

多符合強制性規定的文件。利用財經印

刷，印刷品只是整體服務中的唯一有形

對象。同樣重要的是，財經印刷公司對

行業的認識、證券交易委員會運作的瞭

解，以及具備公認的交易管理技巧。具

備這些元素，方可讓財經印刷公司一直

能準確預計公司的需要，並提供致勝解

決方案。

全球實力和當地執行能力
金融體系無分疆界。在現今市場，一項

交易可能橫跨多個洲、時區，並涉及多

種語言。僅擁有國際龐大分支網絡、全

日24小時均能接觸的先進設備及可靠的

客戶服務的財經印刷公司，才能承擔複

雜的國際性交易。

即使是全球性交易，最終肩負起執行工

作的還是孜孜不倦的地方辦事處。因

此，選擇財經印刷公司的其中一項條件

是須具備強大的當地設備，包括先進的

會議中心、現場文件編製團隊及印刷能

力。地方支持配合全球發送平台，不論

交易的規模或範圍，都能確保交易按時

完成。

具備交易管理能力而非文件管理能力
把交易推出市場涉及多個可活動部分。

這些部分包括由多個成員構成的團隊、

數以百計的文件、無數次文件修訂過程

及時刻緊記把文件在限期前送交證券

交易委員會的能力。財經印刷公司深諳

“交易的藝術”，訂有暢順的工作流程，

確保項目得以順利處理。著名的財經印

刷公司擁有專責的交易經理，從頭到尾

協調項目的所有細節。他們對於每類呈

報事項的表格規定，以及執行交易的所

需時間，均屬專家。此外，他們對本身

公司具備的資源相當熟悉，配合　貴公

司的交易獨有規定，便可訂立出一個可

行的項目計劃，滿足　貴公司的整體目

標。

單源服務
財經印刷公司為公司提供單日接觸點服

務，具有多重好處。這些服務包括：

‧ 全面文件編製及EDGAR服務；

‧ XBRL；

‧ 虛擬數據室；

‧ 翻譯；

‧ 印刷能力；

‧ 郵寄及派遞交收服務；及

‧ 全球派發。
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利用單一服務供貨商的好處包括：

‧ 提高成本及時間效益；

‧ 加強製作監控；

‧ 提高相同內容在將來其他交易時的

利用率；及

‧ 提高保密程度。

可靠的服務
交易要取得成功，其中一個主要因素是

能按時把文件送交目標收件者。財經印

刷公司具備這必要能力，準確和按時完

成文件，所以能達到這要求。公司必須

向有機會合作的財經印刷公司查詢有關

完成工作所需的時間。這是衡量財經印

刷公司提供核心服務能力的金科玉律。

充裕的工作空間
公司籌備上市時，公司團隊會花大量時

間於準備文件內容和修訂稿件。交易根

據既定時間表於市場進行，以獲取最大

回報。為加快文件編製過程，工作團隊

很可能會在財經印刷公司的會議室工

作。財經印刷公司應擁有先進的會議室

設備、充足的空間容納人數眾多的工作

團隊，並提供技術硬件，包括高速互聯

網、會議電話、音響或視像系統、複印

機和投影機等標準設備。另也須提供參

考資料、禮賓服務、餐飲及休息空間。

利用先進技術
財經印刷公司須使用技術硬件簡化項目

的送交程序。製作意念、分析技巧、流

程管理及標準化程序方面的最佳應用方

法，能大大促進生產力、提高服務水平

一致性及縮短完成時間。財經印刷公司

亦須提供一系列易於使用的電子工具，

促進財務溝通及呈報的不同環節。公司

可向財經印刷公司查詢有關其最近投放

於市場革新及技術方面的預算，以判斷

該印刷公司是否站在業內技術前沿。

EDGAR

財經印刷公司須在利用 EDGAR 運用超

文字標示語言格式方面擁有廣泛專業知

識，因 EDGAR 較舊式美國信息交換標

準碼更可取。2002年，EDGAR 成為所

有國際呈報文件強制採用的途徑。超文

字標示語言格式為公司文件提供更高

可閱讀性，包括字型標示、超連結及圖

表，也能夠輕易快速上載至投資者關係

網頁。證券交易委員會對呈交文件的期

限規定十分嚴格。在初期成立階段，公

司須與財經印刷公司合作一段較長時

間，確保充分掌握有關技術及技巧。

大型財經印刷公司亦提供其他電子解決

方案，包括頻繁呈報（有關持股權的表

格3、4及5)的自行呈交工具。公司須確

保財經印刷公司精通證券交易委員會的

新技術平台。例如，證券交易委員會現

已接受 XBRL。XBRL 亦稱為互動數據，

是以標準為基礎的方式，讓用者自行編

製、刊發、交換和分析財務報表以及當

中所載信息。公司能否簡化過程，很視

乎其所選用的財經印刷公司提供支持

和執行新技術的能力。公司挑選財經印

刷公司前，可索取其支持過這方面工作

的公司名單，確保該財經印刷公司能滿

足　貴公司的要求。

虛擬數據室
財經印刷公司須能為公司提供虛擬數據

室技術服務，以支持整個首次公開招股

的過程。虛擬數據室為公司提供高度信

息保密的環境，讓身處不同地方的工作

團隊成員能分享有關機密信息。此外，

虛擬數據室可給予投資者一個簡易平台

進行盡職審查和分析，協助公司吸引更

多投資者，也能協助公司顧問和銀行於

交易初期利用電子媒體發佈信息。除了

重要的保安優點外，虛擬數據室亦能：

‧ 建立敏感信息文件的單一記錄存放

處；

‧ 減低電郵負荷；及

‧ 消除因運輸及快郵引致的延誤。
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總括而言，虛擬數據室的優點不限於首

次公開招股階段，亦適用於合併及收購

項目。

向股東及投資者發送文件
財經印刷公司須對所有文件發送具備

實在的經驗和能力。為滿足公司與股東

及投資者溝通的需要，財經印刷公司須

在境內外均設有多個辦事處。除了標準

派遞交收和追踪能力外，亦須對當地的

獨特郵遞和運輸規定有所認識。在現今

的環境，財經印刷公司須提供電子文件

送遞服務。只有能提供面面俱到的服務

配套，配合全球送遞平台的財經印刷公

司，才能確保公司文件能按時送交適當

的收件者。

總結
財經印刷公司是為財經相關活動提供綜

合溝通解決方案的專家。除了執行交易

的強大送遞平台，財經印刷公司還須提

供業內專業知識、專注的客戶服務、創

新的技術解決方案和全球印刷能力。財

經印刷公司再加上抱著追求卓越和顧客

至上的服務態度，定能有效完成　貴公

司的項目和滿足其需求。




